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Forretningsorden for Lokal MED - Center Sukkertoppen

Forretningsorden er udarbejdet efter Vejle kommunes MED aftale januar 2011.

Møde afholdelse:
Lokal MED afholder møde 5-6 gange årligt. Mødekalender for det kommende år aftales på 
sidste møde i året. § 4, stk. 21

Ekstraordinære møder:
Ekstraordinære møder afholdes, såfremt formand eller næstformand skønner der nødvendigt, 
eller såfremt flertallet af medlemmerne over for formand eller næstformand fremsætter 
anmodning og dette med angivelse at de spørgsmål, som ønskes behandlet. § 4, stk 21 + 22

Forslag til dagsorden:
Forslag til dagsorden skal være formanden eller næstformanden i hænde senest to uger før 
mødet. Alle i Center Sukkertoppen komme med forslag til dagsorden. Disse skal sendes pr. 
mail til Formand og Næstformand § 4, stk 24

Dagsordenen:
Dagsordenen udarbejdes i fællesskab af formand og næstformand. Dagsorden og bilag sendes 
på mail til alle medlemmer og lægges i mappen ”Dagsorden og bilag” på fællesdrevet senest 
14 dage før mødet. 
Næstformanden sørger for at informere alle i Center Sukkertoppen når dagsorden er færdig til 
næste møde pr. fælles mail.

Afvigelser:
Frister vedr. indkaldelse, forslag til dagsorden og udsendelse af dagsorden kan afviges i 
særlige tilfælde jf. Vejle kommunes MED aftale § 4 stk. 26

Faste punkter på dagsorden:

1. Godkendelse af referat fra sidste møde
2. Godkendelse af dagsorden
3. Orientering fra Formand & Næstformand 
4. Opfølgning på referater fra Fag MED og Hoved MED
5. Drøftelse af den fravær og sygefravær
6. Orientering om økonomi
7. Orientering om status på arbejdsmiljøarbejdet
8. Eventuelt

Referat:
Hver møde indledes med valg af referent. På mødet formuleres referatet efter hvert punkt på 
dagsorden. Referatet sendes til formand og næstformand til godkendelse senest 5 dage efter 
mødet er afholdt. Næstformand i mappen ” Referat” på fællesdrevet efter godkendelse af 
formand og næstformanden, og informere alle i Center Sukkertoppen om dette. Referatet 
frigives gennem First Agenda og er dermed tilgængeligt på Vejle kommunes Intra. 
Referatet forelægges til endelig godkendelse på næste møde. § 4 stk. 28
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Information og drøftelse:
Grundlaget for medindflydelse og medbestemmelse er gensidig informationspligt på alle 
niveauer. 
Informationen skal gives på et så tidligt tidspunkt, at det giver gode muligheder for en grundig 
drøftelse, så medarbejdernes og tillidsvalgtes synspunkter og forslag kan indgå i 
beslutningsprocessen. Det påhviler MED udvalget at drage omsorg for, at medarbejderne, 
skriftligt eller mundtligt, løbende orienteres om udvalgets arbejde. Medudvalget skal udvikle 
metoder, der gør information fra udvalget tilgængelig og anvendelig for alle medarbejdere. § 
7 stk. 1+2+9

Der kan ikke træffes beslutninger under punktet ”Eventuelt”
Forretningsordenen revideres 1 gang årligt på sidste møde i året.

I øvrigt henvises der til Vejle kommunes MED aftale. 

Revideret 12.1.2023 // Af Næstformand & Formand
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